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1. A Szabalyzat célja

A szabéalyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek kezelésének, tovdbbad a kotelezben koézzéteenddé adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rendjét Az informdcios dnrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol
52616 201 1. évi CXIL torvény rendelkezéseivel Gsszhangban.

2. A szabadlyzat hatilya

E szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vasutegészségiigyi Nonprofit Kdzhasznii
Kft. valamennyi telephelyén és fioktelepén
- kezelésében 1év8 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavallaléinak kézérdekb6l nyilvanos adata (tovédbbiakban egyiitt: kézérdeki
adat) igénylésénél, tovabbi
- hatéskére és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekil adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kézvetleniil vagy kézvetve - azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert -, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetes.

3. kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma al4 nem es6, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol,
&nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskdrre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabélyoz6 jogszabélyokra,
valamint a gazdélkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat. a kdzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza é&s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek 8sszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovédbbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, sszehangoldsa vagy 8sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositéséara alkalmas fizikai jellemz8k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
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7. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamdra t6rtén6 hozzaférhetové tétele.

adatdllomdny: egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabély
alapjan k6tott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelGs: az a kozfeladatot ellété szerv, amely az elektronikus uton kételezGen
kozzéteendd koézérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozI6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zz¢ az adatot - az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatait honlapon k6zzéteszi.

13. aranytalan mértékii munkaeré rdforditds: egy 6rat meghaladé munkavégzéssel jaré
tevékenység.
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4. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabilyai

Az dilami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyéb kizfeladatot elldté szervnek vagy személymek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kdzérdekil adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kbzérdekii adatok megismerésének 4ltaldnos szabalyait a 2011. évi CXII. térvény 26 -

27. §-a rdgziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
irdanyulé igény (tovdbbiakban: igény) és kezelése

5.1. Az igény benytijtésa:
A kozérdekdi, valamint a kézérdekbé! nyilvanos adat megismerése irant

- sz6ban,
- {irasban vagy

elektronikus uton barki
igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbol
nyilvinos adatok megismerésére a koézérdekli adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benynjtasidnak helye és modja
5.2.1.  Szobeli igények benyvjtdsa

a) személyesen: A Térsasag székhelyén (1062 Budapest, Podmaniczky u. 109. VI,
emelet), ligyfélfogadasi id6ben, a titkdrsagon,
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b) telefonon a kévetkezd telefonszamokon: (06-1) 8810-191 vagy (06-1) 8810-194.
5.2.2. Irdsbeli igények benyijtdsa

a) személyesen: A Tarsasdg székhelyén (1062 Budapest, Podmaniczky u. 109. VL
emelet) tigyfélfogadasi idOben, a titkarsdgon benyujtva,

b) postai uton: 1399 Budapest, Pf.: 608. cimzett levélben,

¢) elektronikus uton: titkarsag@vasuteu.hu,

d) faxon: a (06-1) 8810-192 faxszamon térténhet.

Az igényld kdzérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benytjthatja
az altala irt igénylési formaban, vagy
- az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet)

5.3. A benvyujtott igények teljesit€se

5.3.1. A kézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdanyulé igények
teljesitésérol az ligyvezetd iranymutatisanak megfeleléen a Tarsasdg Kozpontja
titkarsganak menedzserasszisztensei gondoskodnak.

3.3.2. A szdban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégito,

az igényelt adat a Tarsasag honlapjan, vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanosségra keriilt,
az igényelt adat a Tarsasdg munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
az igény a Tarsasag eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a Tarsasig Kozpontjanak a titkarsagara kell
kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot a Tarsasag
kordabban mar elektronikus formaban nyilvanossigra hozta, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

5.3.4. A kézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomdsra jutast kvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmii, abban az esetben a
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté {29.§ (2)} Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.

5 bAuL-



Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megillet jogorvoslati lehetdségekr6l valo tajékoztatissal egyiitt, 15
napon belflll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylét arrél, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésaghoz fordulhat. A pert
az igény elutasitisdnak kozlését6l, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szdmitott harminc napon
beliil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellaté szerv ellen. Ha az igény
elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatdsdg vizsgilatinak kezdeményezése
érdekében a Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak
elutasitasardl, a vizsglat megsziintetésérdl, a 2011. évi CXIL tv. 55. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti lezérdsdrdl szoldo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. Az orszagos
illetékességii kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per a torvényszék hatiskérébe
tartozik. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tdjékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdségot.

A nyilvéntartds vezetése és a tajékoztatd hatdridére torténd elkiildése a Tarsasdg
Kozpontjadban a menedzserasszisztensek feladatat képezi.

J.3.5. A kozérdekii adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az 4ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.6. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak térolési
modjatol fliggetlentil az igénylé mdsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak,
azonban azok hivatalos szolgaltatisa a Kézpontbol térténhet..

5.3.7. A masolat készitéséért a Tarsasag - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koliség
mértékeéig terjedden - koltségtéritést dllapit meg. Arrol, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértekérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehetbségeirdl az igényldt az igény teljesitését megelézden, az igény felmeriilésétdl
szamitva 15 napon belil tdjékoztatni kell. Az igénylének a tijékoztatas
kézhezvételétdl szadmitva 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrél, hogy igényét
tovébbra is fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igénylé nyilatkozatinak az
adatkezel6hoz valé beérkezésig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatdaridbbe nem szdmit bele. Amennyiben adatigénylé a
nyilatkozattételre hagyott hataridét elmulasztja, adatigénylését ismételten be kell
nyujtania a Tarsasdghoz.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla kibocsatdsa a pénziigyi €s szamviteli
asszisztensfeladata.

3.3.6. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt,

jelentds terjedelmi (30 oldalnal t&bb), a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
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A koltségtérités az alabbi tételeket tartalmazza:

50,- Ft/oldal

300,- FYCD; DVD

Postaksltség a Magyar Posta mindenkori dijszabasa alapjan kertil szamitasra.
Arénytalan mértékii munkaer réforditas: 4.200,- + AFA/minden megkezdett
munkadra

5.3.9. Ha a kozérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

3.3.10. A kézérdekii adatigénylésre adott vélasz kiaddsara az ligyvezeto jogosult.

6. Adatvédelmi elbirdsok

6.1. A Tdrsasdg altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekil adatokhoz
trténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat, illetbleg személyazonosité adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szilkséges; ezt
kévetden haladéktalanul t6rdlni kell azokat.

6.2. A személyes adatok t6rlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiil6n rész szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgéltatés teljesitését kdvetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt le kell
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7. A kozérdeki adatok kizzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellaté feladatkorébe tartozo iigyekben - igy kiiléndsen az allami vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznélasira és az erre kotétt szerzGdésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositdsara vonatkozéan - koételes elGsegiteni €s biztositani a kézvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informdcids onrendelkezési jogr6l és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. tSrvény (tv.) alapjin kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szdmaéra, személyazonositds néikiil, korlatozéstol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és adattorzulds nélkiil
kimasolhatdé modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatis, a kimasolds és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok koézléséhez
nem kdthetd.

7.3. A 2011. évi CXIL tv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatérozott adatait a
kozfeladatot ellatd sajdr honlapjdn - ha a térvény masként nem rendelkezik - a tv. 1. sz.
melléklete, jelen szabalyzat 2. sz. melléklete szerint (kbzzétételi lista) kdzzéteszi.

A kdzzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl a
Tarsasag K6zpontja titkarsaga menedzserasszisztensei gondoskodnak.



7.4. A 2011. évi CXILI. tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha

8.

a tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el. A
Térsasag megszlinése esetén a kézzététel kitelezettsége a tarsasag jogutodjat terheli.

Az lgyvezeté — a HatOsag véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly a
kézfeladatot ellatd szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozé szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatdllyal tovabbi koételezben kézzéteendd adatkért hatdrozhat meg
{egyedi kozzétételi lista). Az ligyvezetd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii
adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan legal4dbb évente feliilvizsgalja az 4ltala
a kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti. Kiilonds és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve
kiegészitésére a Hatosag is javaslatot tehet. Az ligyvezeté gondoskodik a kezelésében
1évd, kdzérdekii adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartidsok leird
adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturdlis megvalésithatésaganak
biztositasaért felel6s miniszternek torténd tovabbitdsdrél és a tovéabbitott kozérdeki
adatok rendszeres frissitésér6l, valamint felel az egységes kozadatkeresé rendszerbe
tovabbitott kdzérdek(i adatok tartalmaért és a tovabbitott kdzérdekii adatok rendszeres

frissitéséért is.

Z4ré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. oktéber 1. napjatol 1ép hatalyba.

Budapest, 2016. szeptember 30.

Dr. Pdsztélyi Zsolt
ligyvezetd



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kizérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdekil adat meghatirozésa, leirésa:

A kodzérdekd adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (négyzetbe tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mésolatot is kérek,
= csak masolat forméjdban igénylem és a masolat
o papir alapud legyen
o CDvagy DVD legyen
o PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
o személyesen kivinom atvenni
o postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
Adatkérés idOpontja:.........cuevinnniiriinisrissninian
Adatk6zlés idGpontja.......ccoovecrrecrreecersreeneeneens

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
teljesitésre nem keriil. Az adatszolgéltatast kdvetGen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV . et eree s s s asesrsastsssassarsearenaens
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. szamu melléklet

L Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, | A véltozisokat Az el6z allapot
elektronikus levélcime, honlapja, | kévetden azonnal torlendd
Ogyfélszolgilatinak elérhetbségei
Al i sy corre i | o it | ol

: . ’ kovetben azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai
A ktizfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, A viltozasokat Az el6zb allapot
elérhetdsége (telefon- &s telefaxszama, kovetben azonnal torlendd
elektronikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és A vialtozdsokat Az el6zd éllapot
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az kovetben azonnal torlendé
ugyfélfogaddsi rend
oumetal, egflnek neve, ooratise, A viltozisolat Az oo lapot

’ ’ ? kvetden azonnal térlendd

elérhet6sége
A kdzfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, felligyelete
vagy ellentrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | A véltozdsokat Az elbzd dllapot 1 évig

miikddd mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

kdvetden azonnal

archivumban tartdsdval

A kdzfeladatot ellaté szerv tbbségi tulajdonaban
4llo, illetve részvételével miikidd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kivre, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatéd szerv részesedésének
mértéke

A véaltozasokat
kévetten azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
kbzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
{postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime), alapité okirata, kezel6
szervének tagjai

A viltozdsokat
kévetden azonnal

Az elbzd éllapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv Altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapit6 hatérozat, a
kdltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjéanak elérhetésége, mikddési engedélye

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megérzés

10.

A kozfeladatot ellété szerv 4ltal alapitott lapok
neve, a szerkeszt0ség és kiadé neve és cime,
valamint a fiszerkesztd neve

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti  szervének, hat6sagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kbzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozé, a  szervre
vonatkozd  alapvetd jogszabdlyok, kézjogi
szervezetszabdlyozéd  eszkOzdk, valamint a
szervezeti és miik$dési szabalyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzat
hatalyos és teljes szivege

A viéltozasokat
kdvetben azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az orszigos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd SZerv feladatarol,
tevékenységérdl szolé tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A helyi 6nkormanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartisdval

Allamigazgatisi, Onkorményzati, és egyéb
hatésagi tligyekben Ugyfajtanként €s eljaras
tipusonként a hatask8rrel rendelkezf szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az {igyintézéshez szfikséges
dokumentumok, okméanyok, eljirdsi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatdsi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljardst megindité
irat benyujtisinak mddja (helye, ideje),
igyfélfogadds ideje, az {iigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az Ugyek
intézését segitd Gimutaték, az Ugymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az Uigyintézéshez
hasznalt letltheté formanyomtatvédnyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az figyfelet
megilletd jogokrél és az ligyfelet terhel6
kitelezettségekrsl

A viltozédsokat
kvetben azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyudjtott vagy
koltségvetésébll finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgiltatasért
fizetendd dij mértske, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozédsokat
kovetten azornnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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| €és egyedi kbzzétételi lista

Adat Frissités Megbrzés
A kézfeladatot ellaté szerv 4dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvéntartisok leiré adatai
(név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetdn a kitSltendd , B ;
6. |kerdotv), sz adatvédelmi  nyilvéntartisba | B Vororisoct cme e e
bejelentendd nyilvantartisoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gylijtétt és feldolgozott adatok fajtdi, a hozziférés
modja, a masolatkészités kbltségei
A kozfeladatot elldtd szerv  nyilvanos
7 kiadvéanyainak cime, téméja, a hozziférés médja, Negvedévente Az elbzb allapot | évig
’ a kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités gy archivumban tartsaval
mértéke
A testllleti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az allampolgari kozremikodés (véleményezés)
médja, eljardsi szabdlyai, a testlileti szerv .
3. lléseinek helye, ideje, tovabbd nyilvdnossiga, A vlipzisokat Az el6zb dllapot 1 évig
; . i C ktvetben azonnal archivumban tartdsgval
dontései, 1llésének  jegyz6konyvei, illetve
dsszefoglaloi; a ftestlileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korl4tozza
A torvény alapjan kozzéteendd e
] X Torvény eltérd
Jogszabalytervezetek L kapcs916d6 rendelkezése hidnydban | Az eldzd allapot 1 évig
9. dokumentumok; a helyi énkorményzat képviseld- I . .
e . o a benyujtds id6pontjat | archivumban tartiséval
testilletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott kbvetden azonnal
elGterjesztések a benyujtds iddpontjatol
10 A kozfeladatot ellatdé szerv éltal kbzzétett Folvamatosan Legalabb 1 vig
) hirdetmények, kzlemények Y archfvumban tartdsdval
11 A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palydzatok Folyamatosan Az elézb allapot 1 évig
' szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsulk 4 archivumban tartisaval
A kozfeladatot  elldté  szervnél  végzett | A vizsgilatrél sz616
12 alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgdlatok, | jelentés megismerését | Az el6z0 allapot 1 évig
) ellentrzések nyilvanos megallapitasai kovetben archivumban tartdsaval
haladéktalanul
A ktzérdekli adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
13. egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerlll, | Negyedévente g:li?: Ellapot
az adatvédelmi felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére .
14. vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai | Negyedévente ii;}f:;ﬁ;?g:;;;&g]
adatgy(ijtés eredményei, idébeli véltozdsuk
A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd .
15. statisztikai ~ adatszolgltatis  adott  szervre | Negyedévente Az elGzb dilapot 1icvi
. archivumban tartdsdval
vonatkoz6 adatai
Azon kdzérdekii adatok hasznositdsédra irdnyuld ;
16. szerzbdések listija, amelyekben a kozfeladatot | Negyedévente ;Zﬁflﬁ?iﬁészvﬁ
ellaté szerv az egyik szerzédd fél
A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében 1évd .
17. | kbzérdekil adatok felhasznldsira, hasznositisére | s o ok Az elozd Slapol | evig
vonatkozé ltaldnos szerzddési feltételek
18 A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozd killdnds | A valtozasokat Az el6zb allapot
L kévetben azonnal torlendd
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Adat

Frissités

Megirzés

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kézadatok Wjrahasznositdsarél szélé torvény
szerint Gjrahasznositds céljdra elérhetd kulturalis
kéizadatok listdja a rendelkezésre 4116 formétumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv  kezeldsében levd, a  kbzadatok
ujrahasznositdsirél  sz6l6  torvény  szerint
Gjrahasznosfthaté  kozadat  tipusokrél  valo
tdjékoztatds, a rendelkezésre #116 formatumok
megjellésével

A viéltozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasédval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturilis
kozadatok Gjrahasznositdsara vonatkozé altaldnos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az el6zb allapot
térlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kdzadatok (jrahasznositds  céljabol  torténd
rendelkezésre  bocsatdsdért fizetendd  dijak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitis alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

A viltozasokat kisvett
15 napon beliil

Az el6zb allapot
torlendd

22,

A ktzadatok tjrahasznositasdrdl szolé tdrvény
szerinti jogorvoslati tajékoztats

A véltozisokat kdvetd
15 napon beliil

Az elbz6 allapot
térlend6

23.

A kozfeladatot ellatd szerv Altal megkdtott, a
kozadatok Gjrahasznositdsarél szélé  tOrvény
szerint  kotdtt  kizarélagos jogot  biztositd
megéllapodasok szerz6d6 feleinek megjeltlése, a
kizérélagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjel5lése

A véltozasokat kvetd
15 napon beliil

Az el6zb allapot
torlendd

24,

A  kozfeladatot ellatd szerv dltal kotstt, a
kézadatok ujrahasznositisarél sz6lé térvény
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizdldséra
kizérolagos jogot biztosité megéallapoddsok
szdvege

A valtozasokat kdvetd
15 napon belill

Az el6zb allapot
torlend6

25.

A kozadatok tjrahasznositdsérdl sz6lé tdrvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozo  eszkdz, kidzszolgaltatdsi
szerz8dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az ujrahasznositis
céljabdl  rendelkezésre  bocsithaté  kozadat
gyljtésével, elGdllitdsdval, feldolgozdsdval és
terjeszidsével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja elb a
kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon bellil

Az elbzb Allapot
torlendd
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IIL.

GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves kijltségvetdse,
szamviteli tbrvény szerint beszamol6ja vagy
éves koltségvetés beszdmoloja

A valtozdsokat
kévetden azonnal

A kdzzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara €s személyi juttatisaira vonatkozé
dsszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetbk
és  vezetd  tisztségviselbk  illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyvjtott juttatisok fajtdja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabélyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyijtott, az
dllamhaztartdsrd]l sz6lé  térvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabbd a tdmogatési
program megvaldsitdsi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a Lkozzététel elbtt a
koltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kbvetd
5 évig

Az dllamhéztartis pénzeszkozei
felhasznélasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdélkodéssal Ssszefiiggd,
tmillio forintot elérd vagy azt meghalad6
érickii  4rubeszerzésre, &pitési beruhazasra,
szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog dtaddsdra,
valamint koncessziéba adédsra vonatkozo
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést kotd felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott szerzddés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a  nemzetbiztonsigi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével.

A szerzdés értéke alatt a szerzldés tirgyadrt
kikststt - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamftott - ellenszolgiltatast kell érteni,
ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
koényv szerinti értéke kbziil a magasabb
Usszeget  kell figyelembe  venni. Az
id8szakonként visszatér$ - egy évnél hosszabb
iddtartamra ktott - szerzbdéseknél az érték
kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szdmitott Osszegét kell alapul vemni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel
kotbtt azonos tirgyt szerzGdések értékét egybe
kell szamitani

A dtntés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kifvetd 5
évig
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A kiilén

A koncesszidrol 52616 tdrvényben jogszabalyban

meghatdrozott nyilvanos adatok (pdlyazati Negyedévente meghatarozott ideig,

kifrdsok, palyazok adatai, az eibiralasrél de legaldbb 1 évig

készitett emlékezietdk, palydzat eredménye) archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem

alapfeladatai  ellatdsara (igy  kiilbnbsen

egyeslilet  tdmogatasira, foglalkoztatottai A kiilon

szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti jogszabélyban

szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai Negyedévente meghatarozott ideig,

oktatasi, kulturélis, szocidlis és de legaldbb 1 évig

sporttevékenységet segith szervezet archivumban

tdmogatasdra, alapitvinyok d&lital ellatott tartdsdval

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditoit,

6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unidé tdmogatisdval megvalosuld Legalabb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd Negyedévente archivumban

szerzBdések tartasaval

Kozbeszerzési  informicidk (éves terv, . Legaldbb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbirdldsarol, a Negyedévente archivumban
tartasaval

megkotdtt szerzodésekrol)
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